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HILFSWERK

Hilfswerk International ist eine dsterreichische Organisation fiir Entwicklungszusammenarbeit und
Humanitare Hilfe mit Sitz in 1120 Wien (U4 Schénbrunn). Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab
sofort eine*n

Verantwortliche*n fir Projektmanagement

fur die ErschlieBung neuer Projektkooperationen sowie zur Betreuung bestehender Projekte (Mosambik
und Kolumbien) im Ausmalf3 von 25h-30h / Woche (Karenzvertretung mit Option auf Verlangerung).

lhr Profil:

e Sie haben erfolgreich Projekte bei Férdergebern wie ADA, EU, US-Aid, Stiftungen,.. akquiriert

¢ Die Umsetzung von Projekten im EZA/HuHi-Kontext von A bis Z ist Ihre Kompetenz

¢ Mind. 3 Jahre einschlagige Berufserfahrung im Bereich EZA (und/oder Humanitare Hilfe)

e Universitatsabschluss oder vergleichbare Qualifikation

e LOdsungsorientiert und eigenverantwortliche Arbeitsweise, gutes Zeitmanagement

e Sehr gute Englischkenntnisse, Portugiesisch und Spanisch von sehr grol3em Vorteil

o Reisebereitschaft: 5% (1-2 pro Jahr in Projektregion)

e Teamgeist, interkulturelle Kompetenz, Organisationstalent

e Erfahrung im Themenbereich Umwelt, CO2 Kompensation, Social Entrepreneurship,
Gender von Vorteil

e Sehr gute MS Office Kenntnisse

Ihre Aufgaben

ErschlieBung neuer Projektmdglichkeiten im Bereich Humanitére Hilfe und EZA:

¢ |dentifizierung von Einreichmoglichkeiten

Konzeptionierung von Projekten gemeinsam mit den Fachabteilungen im HQ und lokalen Teams
Erfolgreiche Einreichung von Projektantragen

Begleitende Fordergeberkommunikation

Projektmanagement laufender Projekte:

Zustandig fur Projekte Mosambik und in Kolumbien

Verantwortlich fur die Einhaltung von Fordervertragen (inhaltlich, finanziell und zeitlich)
Strikte Einhaltung der Qualitatsstandards der Foérdergeber und des HWI

Ausarbeitung von Partnership Agreements

Enge Abstimmung mit lokalen Projektteams und den anderen Fachabteilungen im HQ
Inhaltliche Prifung von Cashbooks (Férderféhigkeit, Procurement Rules etc.)
Kommunikation mit Férdergebern

Erstellung von Zwischen und- Endberichten fur Fordergeber (narrativ und finanziell)
Vorbereitung von Audits

Wir bieten:

Bezahlung It. SWO Kollektivvertrag Stufe 8/2 Mindestgehalt brutto € 2.590,- fir 29,6 Stunden
Bereitschaft zur Uberbezahlung je nach Qualifikation

Sinnstiftende Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld

Internationales Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

Gleitende Arbeitszeit

Moderne Burordumlichkeiten

Teleworking méglich

Wir freuen uns auf lhre aussagekréftige Bewerbung (Lebenslauf und Motivationsschreiben) zuhanden Mag.
Stefan Fritz bis 9. Februar 2024 an bewerbung@hilfswerk-international.at
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